REDACTION DES ANNONCES SUR LE SITE

Cette note ne concerne que les textes de présentation des activités, dans le but d'une participation
ou d'une inscription des adhérents. Le contenu descriptif des séjours ou activités apparait dans les
fichiers PDF qui sont rédigés par les animateurs.

PROBLEMATIQUE

Pour garder une certaine esthétique au niveau de la page d'Accueil et plus précisément au niveau de
la zone « INFORMATION ET PROCHAINS EVENEMENTS », il est souhaitable de respecter quelques
régles de rédaction et de mise en page des annonces.

Initialement les textes, saisis dans les rubriques « Activités » étaient dépouillés de tous les attributs
de mise en forme.

On obtenait jamais la présentation que I'on avait prévu. Le texte était systématiquement centré et les
caractéres transformés en minuscules, sans possibilité de couleurs et de majuscules. L'apparence
était homogéne, mais on ne pouvait pas attirer I'attention des adhérents sur les aspects importants
ou urgent des annonces.

A la demande des éditeurs du site, Atelier-111 nous a donné la possibilité d'obtenir un texte
WYSIWYG.
Les conséquences de cette liberté nouvelle sont illustrées par la copie d'écran ci-dessous :

Tour de Sardaigne Séjour moyens marcheurs ala

Seyne les Alpes
DU 03/06/2016 AU 09/06/2016

DU 11/06/2016 AU 18/06/2016
SEJOUR COMPLET (40 participants)
Séjour moyens marcheurs a Seynes les
Alpes-2

Nous vous proposons un circuit de 7 jours
en Sardaigne en car et ferry.
Il reste encore 2/3 places, n'hésitez pas a

Le prix du circuit est de 1036 € tout, .o renseigner

compris . cliguez ici

P 1 d R t tact Vous étes adhérent, cliquez sur «info
our plus cde renseignements, contacter g herent» pour consulter le descriptif

Christiane ou Josette. -

complet du séjour.

Programme du Tour de Sardaigne 7.J
cliquez ici

> En savoir plus ou s’inscrire

> En savoir plus ou s’inscrire

On constate que les annonces ne sont pas bien individualisées, I'esthétique n'est pas heureuse.
Le texte de gauche est « justifié » et les caractéres sont en gras, beaucoup de couleurs sur le texte
de droite. Pour éviter cette situation, il faut des régles.

REGLES GENERALES A RESPECTER

1 — Ne pas « justifier » les textes

2 — Se limiter a 40 caractéres par ligne (s'arréter a la verticale du trombone : voir illustration ci-
dessous)

3 - Les titres (au-dessus de la date) doivent étre trés court
Genre — niveau - lieu Ex : (Séjours bons marcheurs a la Bérarde)

4 — Dans le libellé de I'annonce, Cliquer ici ou > En savoir plus ou s’inscrire renvoient a un texte
consultable par tous les visiteurs.

(Pas de tarif, pas de nom, pas de n° de téléphone)

(Introduire Cliquer ici dans I'annonce n'est pas indispensable)

Description de la procédure pour lier un PDF a un texte
Rappel rapide des actions

Dans Activité, « Séjours moyens marcheurs a la Bérarde », qui est, par exemple, la page qui
qui permet le renvoi vers la description du séjours :cliquez sur :

Ajouter un média — Envoyer des fichiers — Choisir des fichiers — (Vous sélectionné sur votre
disque dur le fichier PDF) — Ouvrir — (1) Vous étes dans la bibli de médias, vous cliquez sur le



PDF et vous copiez I'adresse web (clic D copier) — sélectionnez « cliquez ici » - clic sur le
trombone — coller I'adresse web.

Résultat : quand vous cliquez sur cliquez ici, vous ouvrez le PDF que vous venez de mettre,
dans la bibliothéque « Média »

5 — Dans la page « Descriptifs des séjours et voyages » méme procédure que ci-dessus en
simplifiant en (1) : on clique sur « Insérer dans la page » et c'est terminé.

On donne a ce niveau le prix du séjour et les contacts permettant I'inscription.

Cette zone n'étant accessible qu'aux adhérents.

En final on aura 2 annonces pour un séjour :
- Un texte dans I'activité concernée accessible a tous par Cliquez ici: ou > En savoir
plus ou s’inscrire : Présentation succincte du séjour et invitation a aller dans « INFO
ADHERENTS »
- Un PDF qui donne toutes les informations et qui se situe dans
« DESCRIPTIFS DES SEJOURS ET VOYAGES »

6 — Limiter a moins de 10 lignes le texte de I'annonce.

On pourrait adopter le texte ci-dessous pour toutes les annonces concernant les séjours qu'ils
soient sportifs ou culturels, on aurait 7 lignes standards, tous les détails étant renvoyés dans
un PDF (uniquement accessible aux adhérents)

Editeur de textes

B I #e = = €6 —

Paragraphe v Formatssv U = A v

Pour plus de renseignements cliquez ici

Vous étes adhérent, il faut vous
identifier et cliquer sur

«INFOS ADHERENTS>», pour :
consulter le descriptif complet

du séjour, et connaitre les modalités

d'inscription.

Il reste encore 2/3 places,

e 4 -
n’hésitez pas a nous contacter.

Limite du texte

Texte de I'annonce

Séjour moyens marcheurs a la
Bérarde

DU 01/07/2016 AU 15/07/2016

Pour plus de renseignements cli

Vous étes adhérent, il faut vous
identifier et cliquer sur

«INFOS ADHERENTS», pour :
consulter le descriptif complet

du séjour, et connaitre les modalités
d'inscription.

Il reste encore 2/3 places,
n'hésitez pas a nous contacter.

> En savoir plus ou s'inscrire

Ci-dessus le cliquez ici renvoi a un premier PDF, car les informations accessibles a tous sont
trop importantes pour apparaitre dans I'annonce.
Le deuxiéme PDF situé dans « DESCRIPTIFS DES SEJOURS ET VOYAGES » ne différe du



premier que par les renseignements nécessaires a l'inscription.

On pourrait aussi, introduire une balise « Lire la suite » pour éviter le premier PDF. Ce n'est pas

forgément la bonne méthode.
Par ailleurs, il faut éviter de prévoir un cliquer ici suivi d'une balise « Lire la suite »

7 — Annonces des randos
Les régles ci-dessus s'appliquent, sauf que le texte standard du paragraphe 6 est inadapté.

On pourrait limiter le texte des annonces comme dans I'exemple ci-dessous.

i Ajouter un média

Rando du mardi

BIleEEK-ZZZ/REE
Pagaphe v Fomasy U SATH O QR FE N0 DU 01/08/2016 AU 07/08/2016
Grandes Rousses n°2 Grandes Rousses n°2
Depuis : Besse-en-Oisans D epuis - Besse-en-0isans
G1: La Quarlie D=90o0 m Gl : La Quarlie D=900 m
G2 : Oratoire St-Sebastien D=600 m . . .
G2 : Oratoire St-Sébastien D=600 m
Retour : par le hameau de Bonnefin
Retour : par le hameau de Bonnefin

> En savoir plus ou s'inscrire

7.1 On centre le texte
7.2 On insére une balise « Lire la suite » aprés la 5éme ou 6éme ligne

7.3 Aprés la balise, I'éditeur (Animateur) peut mettre toutes les informations qu'il juge
pertinentes (textes et photos)

8 — On réserve le « cartouche d'information événement » pour une info exceptionnelle.
(le texte se place entre le titre et la date)

9 — Tous les fichiers contenant des descriptions d'activité doivent étre au format PDF

10 — Dates limites pour les inscriptions

Exemple de rédaction d’'une annonce Correspondance dans le Back-Office

Bien repérer les dates !



HIVER, RAQUETTES DEMI-J OURNEE, RAQUETTES
JOURNEE, SKI DE FOND ET RAQUETTES DOUCES

Sortie commune Jeudi 9 mars 2017

Sortie raquettes et ski de fond, commune
a tous les groupes

Lieu: Oz en Oisans — Lacs de Poutran
Prix=11 euros (en chéque) - prix du
télécabine inclus

Départ: 8h30-rue Gabriel Didier Echirolles
(pas d'arrét a Vif ni Varces)

Pour les plus de 72 ans, apporter votre CNI
(gratuité du télécabine)

N'oubliez pas votre pique-nique.

Skieurs de fond: apporter également des
raquettes (si peu de skieurs)

INSCRIPTION OBLGATOIRE (internet ou
répondeur) avant Mardi 7/03 - 21H

> En savoir plus ou s'inscrire

CBT
06 avril 2016

Pérennité de ce contenu A

Ce contenu est actuellement affiché sur le
site. Vous pouvez modifier les dates de
début et de fin a volonté.
Date de début :

09/03/2017

Date de fin :
09/03/2017

Date de cléture des inscriptions :
08/03/2017



